标准地址查询、申报指引

窗口办理时，如何填报标准地址

使用独立房屋建筑作为住所的
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我市房屋建筑已安装二维码门楼牌，使用微信扫描门牌左下角的二维码，系统自动弹出“东莞市标准地址公共服务平台”，完整登记“当前位置”显示的标准地址信息，填报该标准地址即可。
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使用临街商铺作为住所的

我市临街商铺已安装二维码门楼牌，使用微信扫描门牌左下角的二维码,即可获得标准地址信息。流程可参照第（一）项。
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使用房屋建筑内部房间作为住所的

房屋建筑有内部房间的，按“标准地址+xxx室”申报。
1.扫描二维码门牌，得出建筑物的标准地址。例如扫码得出“广东省东莞市厚街镇厚福路1号”后，在该标准地址后面增加相应房间编号。房间编号规则为：该栋建筑内部第一个房间的地址是“广东省东莞市厚街镇厚福路1号101室”，二楼的第二个房间的地址是“广东省东莞市厚街镇厚福路1号202室”，如此类推。具体的房间编号以我市“标准地址库”为准。
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2.通过“东莞红盾信息网”、“东莞工商”微信公众号中的“标准地址查询”栏目进行查询。若经查询，“标准地址+xxx室”不存在的，窗口不予受理。
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二、网上办理时，如何填报标准地址
（一）登录“东莞市全程电子工商登记管理系统”

通过“广东政务服务网”或“东莞红盾信息网”进入“东莞市全程电子工商登记管理系统”
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（二）选填标准地址

登录后，在填报地址时，通过“东莞市标准地址查询”控件选择标准地址进行填报。
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三、标准地址信息遗漏的处理方法

市场主体所在房屋建筑（或临街商铺）未安装二维码门楼牌的，或对门牌下级房间地址信息遗漏编制或不明确的，群众可电话联系房屋建筑所在地辖区派出所申请获取对应的标准地址信息，公安机关自接收群众申请后，在1个工作日内回复申请人，期间公安机关需现场核实的，申请人应予以配合。（联系方式请阅附件：全市各公安分局和派出所联系方式汇总表。）
标准地址查询、申报指引流程图



    

如何查询标准地址





使用临街商铺作为住所的，扫描所安装的二维码门楼牌，即可得到标准地址。





使用独立房屋建筑作为住所的，扫描所安装的二维码门楼牌，即可得到标准地址。





使用房屋建筑内部房间作为住所的。





扫描房屋建筑二维码门楼牌，确定标准地址。





通过“东莞红盾信息网”、“东莞工商”微信公众号中的“标准地址查询”栏目进行查询。





电话联系房屋建筑所在地辖区派出所申请获取对应的标准地址信息，公安机关自接收群众申请后，在1个工作日内回复申请人。





房屋建筑（或临街商铺）未安装二维码门楼牌的，或对门牌下级房间地址信息遗漏编制或不明确的。





窗口办理





网上办理





登录后，在填报地址时，通过“东莞市标准地址查询”控件选择标准地址进行填报。











通过“广东政务服务网”或“东莞红盾信息网”进入“东莞市全程电子工商登记管理系统”。














